OGLOSZENIE W BIULETYNIE INFORMACIJI PUBLICZNEJ

Dyrektor Gimnazjum im. Sulkowskich w Rydzynie
oglasza nabor

na stanowisko Glownego Ksiggowego

1. Wymagania niezbgdne: okreslone w art. 45 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 roku

o finansach publicznych w szczegodlnosci:

Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskie;,

Ma petna zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
Nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwa przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalno$ci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za
przestgpstwo karne skarbowe,

Ukonczyta $rednia, policealna lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczna, z co najmniej
6 letnia praktyka w ksiggowosci,

Ukonczyta ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia,

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do zatrudnienia na wskazane stanowisko

2. Wymagania dodatkowe:

Znajomo$¢ przepisow dotyczacych finanséw, gltownie finanséw publicznych -
oswiatowych, rachunkowosci, zaméwien publicznych, ubezpieczen spotecznych,
podatkow. Znajomo$¢ zagadnien z zakresu: kodeksu pracy, ustawy o pracownikach
samorzadowych, znajomos$¢ zagadnien z zakresu $wiadczen rodzinnych,

Biegta znajomo$¢ obstugi komputera i programéw finansowych, ksiggowych
1 ptacowych, takze Ptatnika.

Umiejgtno$¢ prowadzenia ksiggowosci komputerowe.

3. Gloéwne obowiazki:

Prowadzenie rachunkowosci jednostki,

Wykonywanie dyspozycji srodkami pieni¢znymi,

Kontrola zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z planek finansowym,
Dekretowanie i1 ksiggowanie dokumentéw finansowych,

Sporzadzanie plandéw i sprawozdan finansowych jednostki Opracowanie projektu
budzetu jednostki oraz przygotowanie informacji o przebiegu wykonania budzetu,
Prowadzenie gospodarki finansowej jednostki zgodnie z obowiazujacymi zasadami,

Prowadzenie spraw w zakresie podatkéw, ubezpieczen, wynagrodzen.

4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Curruculum Vitae ze zdjgciem,



- List motywacyjny,
- Kserokopi¢ dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje, wyksztatcenie
oraz doswiadczenie zawodowe kandydata,

- Os$wiadczenie o niekaralnosci.

5. Sposob i termin sktadania ofert
Pisemne zgloszenie kandydatow beda przyjmowane w sekretariacie Gimnazjum
im. Sutkowskich w Rydzynie, przy ulicy Wolnosci 14 A, od poniedziatku do piatku
w godzinach od 7.00 — 15.00. Oferty nalezy sktada¢é w zamknigtych kopertach
z podanym adresem zwrotnym i dopiskiem ,, Konkurs na Gtéwnego Ksiggowego™.
Ostateczny termin sktadania ofert uptywa dnia 7 czerwca 2007 r.
Postepowanie konkursowe obejmuje analiz¢ wszystkich ztozonych dokumentéw oraz
rozmowy z wybranymi kandydatami. O terminie 1 miejscu przeprowadzania
postgpowania konkursowego kandydaci zostanga powiadomieni indywidualnie.
Informacja o wynikach naboru zostanie upowszechniona na stronie internetowej
www.bip.rydzyna.pl oraz na tablicy ogloszeh w Urzedzie Miasta i Gminy w Rydzynie,

Rynek 1.

Dodatkowych informacji udziela Dyrektor Gimnazjum im.Sutkowskich w Rydzynie Pani

Jolanta Koty$ - Dworakowska pod numerem telefonu 0 65 529 79 92.

Dyrektor Gimnazjum
im.Sutkowskich w Rydzynie
/-/ Jolanta Kotys - Dworakowska



